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KATA PENGANTAR

Puji syukur kehadirat Allah SWT atas rahmat dan hidayah-Nya, PEDOMAN
PELAKSANAAN  PENILAIAN DESA/KELURAHAN TERTIB  ADMINISTRASI
KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL TAHUN 2021 dapat diselesaikan dengan
baik dan tepat pada waktunya.

Buku Pedoman memuat tentang Petunjuk teknis penilaian Desa/Kelurahan Tertib
Administrasi Kependudukan dan Pencatatan Sipil Tahun 2021 yang terdiri dari
Parameter, Indikator dan jadwal Penilaian yang harus dipedomani dan menjadi rujukan
untuk melakukan Pembinaan terhadap Desa/Kelurahan yang menjadi Pilot Project
Desa/Kelurahan Tertib Administrasi Kependudukan dan Pencatatan Sipil Tahun 2021.

Dalam situasi Pandemi Covid-19 ini, kita dituntut untuk tetap produktif dengan
selalu mengutamakan dan menjalankan protokol kesehatan, seperti :

1. Mencuci Tangan

2. Memakai Masker

3. Menjaga Jarak dan Menghindari Kerumunan

Oleh karena itu, mari kita sukeskan Program Desa/Kelurahan Tertib Administrasi
Kependudukan Tahun 2021 yang merupakan Tahun Terakhir Program ini

Kami menyadari bahwa Buku Pedoman ini masih belum sempurna, karena
keterbatasan kemampuan yang kami miliki, oleh karena itu sangat diharapkan adanya
kritik dan saran yang positif sebagai bahan masukan untuk penyempurnaan, sehingga

memudahkan kami untuk melakukan perbaikan dan penyempurnaan Buku ini.
Bengkulu, 04 Januari 2021

Tim Penyusun,

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN
SIPIL PROVINSI BENGKULU



DAFTAR ISI

I. PENDAHULUAN. .cooiirtinntentessnisnessnesssessnssssssssssssssssassssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssans 1
A.LATAR BELAKANG. ...ttt st 1
B. LANDASAN HUKUM.....oiiiiiiiiiiietee ettt et 4
CoTUJUAN ettt ettt e s e et san e et e s e e neesane e 4

II. KRITERIA PENILAIAN DAN JADWAL PENYELENGGARAAN
DESA/KELURAHAN TERBAIK TERTIB ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN........ 6
A. KRITERIA DAN FORMAT PENILATAN.....coooitiitiiieeterte et 6
B. RINCIAN SKOR PENILATAN......cooitiiiiieieeteeeeteeee st 9
C. JADWAL PENYELENGGARAAN.......cooiiititiiientettetetceeese et 21

LAMPIRAN ..o ttetentinneenstiesnnsssnsssssssnssssssssnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassssassss 22



|l. PENDAHULUAN

A. LATAR BELAKANG

Pembangunan baik fisik maupun sosial merupakan suatu upaya perubahan
ke arah yang lebih baik. Untuk melakukan pembangunan diperlukan suatu konsep,
perencanaan dan strategi yang tepat dengan memperhatikan berbagai variabel
agar tujuan pembangunan tersebut berhasil. Pembangunan yang berhasil adalah
pembangunan yang memperhatikan kependudukan sebagai titik sentral
pembangunan itu sendiri karena dari setiap keuntungan ekonomi akan digunakan
untuk membiayai kebutuhan penduduk. Hal ini sejalan dengan Visi Misi Pemerintah
Provinsi Bengkulu periode 2016 — 2021 “Mewujudkan Bengkulu yang maju,
sejahtera, bermartabat dan berdaya saing tinggi”. Dengan Misi sebagai berikut :
1. Mewujudkan pemerintahan yang baik dan bersih melalui reformasi tata kelola

birokrasi.
2. Mewujudkan sistem pengelolaan APBD yang akuntabel, transparan dan
berorientasi pada pelayanan publik.
Meningkatkan kualitas dan kuantitas layanan dasar.
Meningkatkan dan memantapkan kapasitas infrastruktur dasar.
Meningkatkan daya saing dan iklim investasi daerah.

Mewujudkan aparatur yang bersih dan berwibawa.

N o g bk~ w

Mewujudkan pola pengelolaan sumber daya alam yang berkeadilan dan
berkelanjutan.

8. Meningkatkan kapasitas infrastruktur strategis dan berdaya saing.

9. Mewujudkan pembangunan kepariwisataan yang tangguh dan berdaya saing.
10. Mewujudkan pembangunan kemaritiman yang integratif dan berdaya saing.

11. Pemberdayaan perempuan dan perlindungan anak.

12. Mewujudkan pengelolaan lingkungan yang berkelanjutan.

13. Meningkatkan daya saing kepemudaan dan keolahragaan .

14. Menanggulangi kemiskinan dan ketertinggalan.

15. Meningkatkan peranan Usaha Kecil, Menengah dan Koperasi (UKMK).

16. Meningkatkan infrastruktur di bidang informasi dan telematika gobalisasi
menuntut adanya kecukupan infrastruktur informasi dan telematika yang

memungkinkan Bengkulu menjadi bagian integral dari sistem informasi global.



17. Meningkatkan kerukunan kehidupan umat beragama Bengkulu merupakan
miniatur Indonesia yang di dalamnya terdiri dari berbagai suku, agama dan
golongan dengan beragam kepentingan.

Dalam rangka mewujudkan visi dan misi Provinsi Bengkulu tersebut, Dinas
Kependudukan dan Pencatatan Sipil mempunyai visi yaitu “Terwujudnya
Pemerintahan yang baik melalui pelayanan prima berbasis Sistem Informasi
Administrasi Kependudukan (SIAK) menuju masyarakat tertib administrasi
kependudukan Tahun 2021” dengan rencana kegiatan/program yang selaras
dengan visi dan misi Provinsi Bengkulu. Untuk mewujudkan visi tersebut, Dinas
Kependudukan dan Pencatatan Sipil Provinsi Bengkulu memiliki misi sebagai
berikut :

1. Meningkatkan kapasitas kelembagaan dan mengoptimalkan sumber daya
organisasi.

2. Meningkatkan tertib administrasi kependudukan pada semua tingkatan
penyelenggara sistem administrasi kependudukan.

3. Memperkuat Sistem Informasi Administrasi Kependudukan yang berbasis
pelayanan prima, yang didukung dengan koordinasi, pemberian bimbingan,
supervisi, konsultasi, pembinaan, sosialisasi, penyajian data kependudukan
dan koordinasi pengawasan.

4. Mengembangkan proses pengelolaan dan pengolahan data untuk mewujudkan
informasi kependudukan yang akurat.

5. Mengoptimalkan pemanfaatan data kependudukan sebagai bahan penetapan
kebijakan.

Pada hakekatnya bahwa upaya tertib administrasi kependudukan tidak
sekedar pengawasan terhadap blanko-blanko yang dipersyaratkan dalam
penerbitan dokumen, namun hendaknya harus tersistem, kongkrit dan pragmatis.
Artinya mudah dipahami oleh penduduk dan diyakini bermakna secara hukum
berfungsi melindungi, mengakui/mengesahkan status kependudukan atau peristiwa
penting yang dialami penduduk, sehingga dapat memudahkan atau melancarkan
urusannya dalam kehidupan sehari-hari. Dengan kata lain dokumen kependudukan
memiliki manfaat bagi pemegang dokumen atau penduduk.

Substansi administrasi kependudukan adalah berupa pencatatan sipil dan
pendaftaran penduduk. Pencatatan Sipil berupa kelahiran, lahir mati, perkawinan,
pembatalan  perkawinan, perceraian, pembatalan perceraian, kematian,

pengangkatan, pengesahan dan pengakuan anak, perubahan nama dan status



kewarganegaraan, peristiwa penting dan pelaporan penduduk yang tidak bisa
melapor sendiri. Sedangkan pendaftaran penduduk berupa pencatatan biodata
penduduk per keluarga berikut sidik jari (biometric), pencatatan atas pelaporan
peristiwa kependudukan, pendataan penduduk rentan kependudukan, pelaporan
penduduk yang tidak dapat melapor sendiri.

Adapun manfaat yang diperoleh Pemerintah adalah dalam hal perumusan
kebijakan, perencanaan pembangunan, kebutuhan sektor pembangunan lain,
Pemilu dan Pilkada, penyusunan perkembangan kependudukan, penyusunan
proyeksi pembangunan, verifikasi jati diri penduduk dan dokumen kependudukan.

Di Provinsi Bengkulu saat ini terdapat 129 Kecamatan yang terdiri dari 1.513
Desa/Kelurahan, jika dilihat dari pengadministrasian dokumen kependudukannya
secara umum masih lemah dan perlu ditingkatkan baik dokumen kependudukan
maupun pelayanannya.

Berkaitan dengan hal tersebut di atas sesuai dengan ketentuan Pasal 6
Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2013 tentang Perubahan atas Undang-Undang
Nomor 23 Tahun 2006 tentang Administrasi Kependudukan, Pemerintah Provinsi
Bengkulu melalui Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Provinsi Bengkulu
akan berupaya melakukan koordinasi, pemberian bimbingan, supervisi dan
konsultasi, pembinaan dan sosialisasi serta pengawasan.

Hal ini erat kaitannya dengan akan menentukan Desa/Kelurahan Tertib
administrasi Kependudukan dan Pencatatan Sipil untuk dijadikan ‘pilot project”
Tahun 2020 sebanyak 7 Desa/Kelurahan per Kecamatan. Dalam rangka
memberikan  motivasi kepada Desa/Kelurahan agar pencatatan dan
pengadministrasian berjalan dengan lebih baik, maka perlu evaluasi
pelaksanaannya dan akan diberikan reward untuk satu Desa/Kelurahan dalam satu
Kecamatan di Provinsi Bengkulu sebagai penyelenggara administrasi

kependudukan dan pencatatan sipil yang paling baik dan paling lengkap.



B. LANDASAN HUKUM

1. Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2013 tentang Perubahan Atas Undang-
Undang Nomor 23 Tahun 2006 tentang Administrasi Kependudukan.

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah

3. Peraturan Pemerintah Nomor 40 Tahun 2019 tentang Pelaksanaan Undang-
Undang Nomor 23 Tahun 2006 sebagaimana telah diubah dengan Undang-
Undang Nomor 24 Tahun 2013 tentang Perubahan Atas Undang-Undang Nomor
23 Tahun 2006 tentang Administrasi Kependudukan.

4. Peraturan Presiden Nomor 96 Tahun 2018 tentang Persyaratan dan Tata cara
Pendaftaran Penduduk dan Pencatatan Sipil.

5. Peraturan Presiden Nomor 25 Tahun 2008 tentang Persyaratan dan Tata Cara
Pendaftaran Penduduk dan Pencatatan Sipil.

6. Instruksi Menteri Dalam Negeri Republik Indonesia Nomor 470/837/SJ Tentang
Gerakan Indonesia Sadar Administrasi Kependudukan.

7. Peraturan Daerah Nomor 8 Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah Provinsi Bengkulu.

8. Peraturan Gubernur Bengkulu Nomor 60 Tahun 2016 tentang Kedudukan,
Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Kependudukan
dan Pencatatan Sipil Provinsi Bengkulu yang telah diubah dengan Peraturan
Gubernur Bengkulu Nomor 47 Tahun 2017 Tentang Perubahan Peraturan
Gubernur Bengkulu Nomor 60 Tahun 2016 Tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Kependudukan dan

Pencatatan Sipil Provinsi Bengkulu.

C. TUJUAN

Salah satu strategi yang digunakan untuk mewujudkan tata kelola
pemerintahan yang baik guna meningkatkan pelayanan publik dalam rangka
mewujudkan tertib administrasi kependudukan dan pencatatan sipil adalah melalui
pemutakhiran database kependudukan dan pencatatan sipil, meningkatkan kualitas
database kependudukan dan pencatatan sipil.

Terkait dengan penetapan Desa/Kelurahan Tertib Administrasi Kependudukan
dan Pencatatan Sipil untuk dijadikan ‘pilot project” Tahun 2020 sebanyak 7
Desa/Kelurahan per Kecamatan, untuk menetapkan desal/kelurahan tersebut
diperlukan Surat Keputusan Camat tentang Penetapan Pilot Project

Desa/Kelurahan Tertib Administrasi Kependudukan dan Pencatatan Sipil. Dinas



Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten/Kota terlebih dahulu berkoordinasi
dengan Kecamatan Kabupaten/Kota untuk melakukan penilaian sendiri (self
assessment).

Dari 318 Desal/Kelurahan yang telah ditetapkan sebagai Pilot Project
Desa/Kelurahan Tertib Administrasi Kependudukan dan Pencatatan Sipil Tingkat
Kecamatan melalui Surat Keputusan Bupati/Walikota dan berhak untuk
diikutsertakan dalam Penilaian Desa/Kelurahan Tertib Administrasi Kependudukan
dan Pencatatan Sipil di Tingkat Provinsi Bengkulu.

Dari uraian di atas maka tujuan diadakan Penilaian Desa/Kelurahan Tertib
Administrasi Kependudukan dan Pencatatan Sipil adalah sebagai berikut :

1. Mewujudkan tertib administrasi kependudukan dan pencatatan sipil.

2. Menetapkan Desa/Kelurahan Terbaik Tertib Administrasi Kependudukan dan
Pencatatan Sipil Tingkat Desa/Kel (1513 Desa/Kelurahan).

3. Menetapkan Desa/Kelurahan Terbaik Tertib Administrasi Kependudukan
Tingkat Kecamatan (129 Kecamatan).

4. Menetapkan Desa/Kelurahan terbaik (10 Desa/Kelurahan) Tertib Administrasi
Kependudukan Tingkat Kabupaten/Kota.

5. Menetapkan Desa/Kelurahan Terbaik I, II, lll Tertib Administrasi Kependudukan
dan Pencatatan Sipil Tingkat Provinsi Bengkulu.

6. Agar seluruh penduduk di Provinsi Bengkulu terdaftar dalam database dan

lengkap dokumen kependudukannya.



Il. KRITERIA PENILAIAN DAN JADWAL PENYELENGGARAAN

DESA/KELURAHAN TERBAIK TERTIB ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

A. KRITERIA DAN FORMAT PENILAIAN DESA/KELURAHAN TERBAIK TERTIB
ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN
1) PARAMETER PENILAIAN

Desa/Kelurahan terbaik Tertib Administrasi Kependudukan dan Pencatatan Sipil

adalah Desa/Kelurahan yang melaksanakan/menjalankan Administrasi Kependudukan

dan Pencatatan sipil mencapai Nilai Maksimal 1000, yang terdiri dari 3 (tiga) Parameter

yakni :

a)

b)

c)

Penilaian Terhadap Kinerja Desa/Kel, dengan rentang skor : 0-450 dan Nilai
Maksimal adalah 1000, Proporsi 30%;

Penilaian Terhadap Klnerja Dukcapil Kab/Kota dengan rentang skor : 0-65 dan
Nilai Maksimal adalah 1000, Proporsi 60%;

Penilaian Inovasi Layanan Kependudukan dengan rentang skor : 0-15 dan
Nilai Maksimal adalah 1000, Proporsi 10%.

serta mempunyai data sebagai berikut :

1.
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Mempunyai SK tentang Penetapan Desa/Kelurahan terbaik Tertib
Administrasi Kependudukan dan Pencatatan Sipil dengan ditandatangani
Bupati/Walikota.

Mempunyai data penduduk yang akurat dan selalu diperbaharui.

Mempunyai data Kepemilikan KTP-el.

Mempunyai data Kepemilikan akta kelahiran.

Mempunyai data Kepemilikan Kartu Identitas Anak (KIA).

Mempunyai data penduduk meninggal dan kepemilikan akta kematian.
Mempunyai data penduduk migrasi, meliputi penduduk pindah, penduduk
datang.

Mempunyai data penduduk yang memiliki Akta Perkawinan/Buku Nikah/Akta
Perceraian.

Mempunyai data penduduk yang memiliki Akta Pengakuan Anak dan Akta

Pengesahan Anak.



2) INDIKATOR PENILAIAN

a) Penilaian Terhadap Kinerja Desa/Kel

1. Administrasi Umum di Desa, meliputi : .

v
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SK Bupati/Walikota tentang Penetapan Desa/Kelurahan Tertib Administrasi

Kependudukan

SK Bupati/Walikota tentang Petugas Registrasi di Desa/Kelurahan dan

Laporan Rutin Pelaksanaan Tugas sebagai Petugas Registrasi

Ketepatan Pembuatan dan Penyampaian terkait SK Desa/Kelurahan Tertib

Administrasi Kependudukan
Buku Tamu

Buku Rapat

Buku Ekspedisi

Buku Surat Masuk-Keluar

Surat Keputusan Kepala Desa/Kelurahan dan Peraturan Desa/Kelurahan

Daftar Absensi Aparat Desa/Kelurahan
Program Kerja

Dasar Hukum Kelembagaan di Desa/Kelurahan
Adanya pembinaan dari Dukcapil Kab/Kota
Adanya pembinaan dari Kecamatan

Presentasi / Laporan Kepala Desa/Lurah

2. Publikasi Kependudukan, meliputi :

Klasifikasi Jumlah Penduduk di Desa/Kel. (harus DKB)

Publikasi Jumlah Penduduk (harus DKB)

Publikasi Jumlah kepemilikan KTP-el (Mencantumkan sumber Data)
Publikasi Jumlah Kepemilikan Akta Kelahiran Anak
Tahun(Mencantumkan sumber Data)

Publikasi Jumlah Kepemilikan KIA (Mencantumkan sumber Data)

0-18

Publikasi Jumlah Penduduk Rentan Kependudukan (Mencantumkan sumber

Data)

Publikasi Jumlah Penduduk Non Permanen (Mencantumkan sumber Data)

Publikasi Jumlah Kepemilikan Akta Kematian (Mencantumkan sumber Data)

Publikasi Jumlah kepemilikan Akta Perceraian (Mencantumkan sumber

Data)



Publikasi Jumlah Kepemilikan Akta Pengakuan Anak (Mencantumkan

sumber Data)

Publikasi Jumlah Kepemilikan Akta Pengesahan Anak (Mencantumkan
sumber Data)

Publikasi Jumlah Penduduk migrasi keluar (Mencantumkan sumber Data)

Publikasi Jumlah penduduk datang (Mencantumkan sumber Data)

3. Tata Kelola Arsip/Pengdokumentasian, meliputi :

>
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Buku Induk Penduduk (BIP)

Buku Mutasi Penduduk (BMP)

Buku Harian Peristiwa Penting Kependudukan (BHPPK)
Buku Pokok Pemakaman (BPP)

Buku Register Surat Keterangan/Surat Pengantar Kependudukan

4. Sarana dan Prasarana, meliputi :

®© o 0o T

Data Monografi Desa/Kelurahan.

Peta Desa/Kelurahan.

Papan Visi-Misi dan Moto Kerja Aparat

Plang Organisasi dan Papan Nama Ruangan/Meja Kerja

Ruang Pelayanan Administrasi Kependudukan

b) Penilaian Terhadap Kinerja Dukcapil Kab/Kota

1.

2
3.
4

CAPAIAN PEREKAMAN KTP-el (Tingkat Kab/Kota, Kecamatan, Desa/Kel)
CAPAIAN KEPEMILIKAN AKTA ANAK 0-18 TAHUN

CAPAIAN KEPEMILIKAN KIA

CAPAIAN LEVELISASI KINERJA DUKCAPIL

c) Penilaian Terhadap Inovasi Layanan Kependudukan



B. RINCIAN SKOR PENILAIAN DESA/KELURAHAN TERTIB ADMINISTRASI KEPENDUDUKAN

[, &) THDITHA TOR PEMILATAN SHOR Ket
1. Administrasi Umum .
1 [5K Bupab/Waliketa tentang Penetzpan DesafKelurahan Tertib Administrasi Kependudukan |- Tidak Ada Tl (i " e
Kecuni ; Kabupateny¥ota yang teiah ltetaptan sebagal KabupateryKote Sadar Adminstrasi| , o B gttt o
2 |5K Bupati/WValkota tentang Petugas Registrasi di Desaf/Kzlurahan dan Laporan Petugas Regstras|- Tidak Ada 0 1) Merurjukan SK Asdi = 10
Apabila Belum pernah membuat alaw ada Perubahan Petugas Regiskras! - Ada g 2} Tidak dapat Merunjuicn = 0
- - Ada Laporan Pelsksanaan Tugas 15 3} Ada Laporan Pelabsanaan Pehagas Registras
patan Pembiiatan dan Penyampaian terkadt SE Desa/Eefurahan Tertib Administrasi
# | Kependuduikan{mengad Barameter sendiri-sendri)  ERRE R R N i I bessicedeas e Rl
1) 5K Penuniukan Mok Frofect Desg/Kakratan Terbb Admivsiras’ Kspenoudiatan - Memituat, tapl bdak mengrimkan ke g 5
= Septerher ke atas
Dukcapil Provinsi 5
1) Mekad 100 : el
- Pembuatan dan peryampalan tdak 1-10 2) sk B - Junl
T epat Waktu sesuai Jadwal 3} Nelai 7+ Juik
o el et e g el 4] helai 6 : Agust e—
- Pembuatan dan peryampaian Tepat | o o 1) Nilai 15 - s/d Maret
Wakhu sesual Jadwal 20 hilai 13 ¢ Mgl
2) SK Penetapan Desa/Kelurahan Tertb Administrasi Kependuditan, Tingkat Recamatarn |- Tidak Membuat SK_ 0 [Teak Bsa Menanfulan FesksK

- Membuat, tapl tidak mengirimkan ke

Dukcap! Fravins ? A
JUCap rToving . : T E LT
- Pembuatan dan peryampaian tidak 1-10 Z) Wi 81 Jub
T epat Waktu sesual Jadwal ii:;g;ﬂﬂ
;Tmm n dan ml'"ﬁmnnaa: o i}}ﬁg s;_@?ﬁ_'__'__'_'
3} EX Penetapan Desa/Kelurahun Tertih Actinisiras) Kepencuchutan. Tinghat febupsten |- Tidak MembuatSX | 0 | Tidak Bisa Meruirjulan Fisk 5K
= Membuat, Epl bdak mengrimkan ke
! . 3 5 = Nopsmbaer ke atas
st h SR el B s SIS
- Pamibviatan dan pervampaian Gdak 1-10 l}fﬂl-iﬂ::tquh:l
Tepat Wakty sesual Jadwal 3} Meai T ; Sapperhar
_ 4} Nl & | Dikznber
- Pambuatan dan penyampaian Tepat 1315 | 1) hilad 1% - 5 e
Waktu sesual Jadwal | 2 hlai 13 : Juni




Buiku Tamu

-Tidakada

= Ada, tidak terisi lengkap

- Ada terisi kengkap

 Data TdakAda = 0

l,]'l'!fh:ﬁﬁlm.ﬂ'l!ﬁdhh[Sbjn}-
3] Terisi dari Jarusar sid April (4 bubn) = 4
3) Terisi dari Jamisan sk Maret (3 bulan) = 3
4] Terisi dari Jarsan 55 Febuari (2 bulen) = 2
%) Tersl hanya Januan (1 bubin) =1
lJLbi-uEﬂmJMUa'lﬂdﬂﬂnhﬁ[iﬂmim:ltlﬂ
2} Update dan Januari s/d Septerber (9 bulan) =
nmmmmmﬂw[ﬂmnn:-n
4) Update dari Januari sid Juli (7 balan) = 7

diari Januari &id Juni {6 bulan) = &

Buiku Rapat

-"Tﬂlh acia

| km i s s o e e R

- Ada, tidak terisi lengkap

- Ada tersi lengkap

1-5

610

|Chte Tidak fda = 0

") T dar Jarusa o/ i (S b = 5

'2) Tensi dan Yarusari sfd April {4 bulan) = 4
!m“ﬂﬁmﬂmﬁhﬂn}:i
4] Terisi darni Jasisan s/d Febuar (2 bulan) =

15) Terst hanya Jaousd (1 bulin] = 1

1) Lipdate dan Januaris/d Oktober (10 bulba) = 10
|2} Update dari lanuar| s/t September {2 bulan) = 9
'3} Update davi Januari sjd Agushes (8 bubn) = 8
4}|.bdﬂﬂlﬂlmulllﬂhlf?bﬂl}-

| uari sid Juni {6 bulan] = &

Buiku Ekspedisi

« Tidak ada

- Ada, bidak terisi lengkap

- Ada terisi kengkap

Cots Tlak fda = 0

1) Teerisi dari Jarusari s Mesi [5 bdan) = 5
2) Tansi dan Jarusa s/d Agril (4 bulan) = 4
) Temrisi i Jarusari 55 Maret (3 bulan) = 3
4 Tensi dan Jansan sid Febuar (2 bulbn) = 2
5) Tersi hanya Jamuan (1 bubn) = 1

1) Update dari Januari s/d Oktober (10 bubn) = 10 |
2} Upsdate dan Januari s/d Septerbar (0 bulan) = 9
) Update dari Januari s/d fgustes (8 bubin) = 8
4] Update dan Januari sid Jub (7 balan) = 7
disri Januari sid Juni (& balsn] = &

|

Buiou Surat Masuk-Eeluar

- Tidak ada

Dot Tidak Ada = O

- Ada, tidak terisi lengkap

1-5

1) Teerisi dart Jarusari s/d Mei [5 bdan} = 5
|3 Tarsi dan Jargan sfd Ageil (4 bulan) = 4
%) Teerisi clari Jarusari sfd Maret (3 bulan) = 3
4} Tars dan Jarua 5% Febuan (2 bulan) = 2
5] Terisi hanys Jamusn (1 bulan] = 1

- Ada teris lenglap

=10

1) Update dan Januari s/d Olzober (10 bulan) = 10 |
|3} Updste i Januari 8jd Saptervber {0 bulsn) = 9
13} Upclate dani Januari gfd Ageshs (8 Bubn) =8

4} Update dari Januaris/d Juk {7 bulsn} = 7

5] Updatw dan Januaris/d Juni (Bbolan) =8 |

10



B |Swrat Kaputusan Kepala Desa/¥alurahan dan Peraturan Desa/Kalurahan - Tidak ada 1 Cets Tilsk Ada = 0 . i
1) Toerisi dlas Januari aid Mei (5 bulan] = §
2} Tersi dan Januari sjd Apri {4 bulan) = 4
- Ada, tidak terisi langkap 15 ) Taril davt Januari s/d Maret |3 bulan) = 3
4} Terist dari Januari sid Febuari (2 bulan) = 2
5) Tarsi hanpa Januari (L bolan) =1
1} Update dari lanuari §jd Citaber (10 butan} = 10
2} Update dasi Januari s/d Saptember (% bulan) = &
- Agdia terisi lengkap 610 3 Update dar lanuari sfd Agusts (8 Bulan} = &
4} Update dar Januari s/d Jul {7 bedan] = 7
5] it dlari danuai sid Jini {6 bilss) = &
3 |DaRtar Absensi Aparat Desa/Kelurahan -Tdakada 0 |oetaTdakAda=o
1) Tarii dari Januari a/d Meai (5 bulan] = 5
2} Tensi dan Januari sfd Apri (4 balan) = 4
- Ada, tidak terisi lengkap 1-5 3 Terisi dari Januari a/d Maret (3 bulan) = 3
4} Tensi dan Januari sfd Febuan (2 bulban) = 2
5) T hadrps Januari (1 Bulan] = 1
1lpdate dan anuar sid Oktober (10 bulan) = 10
2}Update dar lanuari s/d September (§ bulan) =
- Ada terisi lengkap E=10 I} Update dari lanuar sid Sgustus (€ bulan} = &
4} Update dar Januari gfd Jul {7 bulan) = 7
5} Update dari lanuari sid Juni (6 bulsn) = &
11 (Dasar Hukum Kelambagaan di Desa/Kelurahan cTdakada LB
= Adal 1.5 Menunjukan Fisl 5K
- fdla, > 1 10
12 [Adanya pambinaan dari Dukcapil Kab/Kota Tidak, ada pembniate dari Dukcapll. | Dhsuktan i Bk Tam/Buks Kusungan; Adanys
f]h'.l'l‘hh Catatan permbinaan dan Dokumentas binnya
-l i 1)2kal = &
Pambinaan 1 kali dan Dukcapil 5 23kl m 7
Kab/Kota 3)4 k= B
: ) : )5 Kalk = §
Pembinaan O Z kab dari Dukcapd 610 - Epe

Kaby/Haota

11



13

Adanya pembinaan dari Kecamatan

- Tidak ada pambinaan dari Kecamakan

= Pembinaan 1 kali dari Kecamatan

- Pembinaan 2 kall dari Kecamatan

Cohukkikan di Buley Tama/Buku Eusjungan, Adarys

_ |Catatan pembinaen dan Dokumentas binnya

1)2 Kak = 6
N3 kakia?
34 kali=8
4)5Kaki= 9
&) Lebib dari & kal = 10

14

Presentasi | Laporan Kepala Desa/Lurah

-Tidakada
{- Adm, tdak lengkap

‘- Ada, lenghap

7.5-10

_Tiichcin Panpagen

L s e ———

|utuh/Tidak Lenglsg i

1) Penyelenggaraan Adminduk Dwsajkan secam
utuhflengkan, Oleh Kades Langsung, Menggunakan
Alar Bantu Proyekior Fapan Paags =10

Iy Penyelenggarsan Admnduk Dwsajikan secara
ubuhfLengkag, Bukan Kades Langsung, Telak
Menggunalan Abt Bantu ProyeltorFapan Perags
=75

0-175
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INDTHA TOR

PEMILAIAN

2 Publikasi Kependudulan

Klasifikasi Jumlah Penduduk di Desa/Kel. {harus DKB)

|- Data Tahun 2021 .
Jum lah Penduduk < 1000 Jiwa
Jum lah Penduduk 1000 - 2000 jiwa
Jumlah Penduduk 3000 - EDl.‘.l:r]ma
|- Jumlah Penduduk =5000 Jiwa

Publikasi Jumlah Penduduk (harus DKE)

- Data Tahun 20321

- Tiduk dibuat di Papan Data/Media
-mmm Lainmya

- Dibuat di Papan Deta/Media Publlas |

Lilrm'rl. tidak menggunakan Cata DKB

Papan KoeongFapan Tdak ada

- Dlhm di Papan Deta/Media Publias:
Lainnya dam memyajikan Data DKB
terupdate saat penileian

i

Publikasi Jumlah kepemilikan KTP-al (Mencantumkan sumber [ata)

[Publikasi Jumizah Kepemilkan Akta Kelahiran Anak 0-18 Tahun{Mencantumbasn

stimber Data)

|~ Data Tahun 2021

[~ Tidak dibuat di F':pan mﬁtdu

{Publikasi Lainnya

- Dibuat di Papan Deta/Media Publilasi |

|Lainnya tapi tidak diperbaruhi

- Dibuat di Papan Deta/Media Publlas | |

I__:mn-,.':_dm_ﬂ Diperbaharui
= Data Takun 2001

...........

mmmnnﬂm

Eﬂhﬂrﬂﬁhmﬂm

mmumumw

- Tidak drbuat di Papan DataMedia

Plpimwm.ldl

Al s e e

- [dhizat di Fipin [ata/Meadia Pubitasi
Lainnya,tapi bidak diperbaruhi

- Dibuat di Papan Data/Media Publkas:
Lainmya dan Diper bahars

Cota Ters ci bawah Oliober

Cista Update sid Okfober

Publileasi Jumlah Kepemilikan K& (Mencantumban sumber Data)

- Data Tahun 2021

|- Tidak dibuat di Papan Data/Media |

lFub|i|¢.t| Lainmya
- Dibuat di Papan Cata/Media Pubikasi
rLtlnl'uln't_l.t.lpnl I‘idtk dl_ptrhill'uhl

- Dibuat di Papan Data/Media Publibasi | |

Lainmya dan Diper baharui

Papam KosongPapan Tidak ada

Coita Tensi i bawah Oliober

Emta Update s/d Oktober

13




Publikasi Jumiah Penduduk Rentan Kependudukan [Mencantumbkan sumber Cata)

- Data Tahun 2021

Tthk dhbuat di’ Papan Oata/Media
Publil@si Lainrya
- Dibuat of Papan Data/Meda Publikasi
| Lainnya, tapl tidnk dipertarubi

e p— g _. e —

'H-pm KosogFapan Teskada

|Ehth‘HdhihnhCﬂ-:lﬂlr

e  m— e e

|- Dituat di Fapan Cata/Meda Publikasi |
Lainfiy dan D Babarl

immmm

Publikasi Jumlah Penduduk Mon Permanen (Mencantumkan sumber Data)

- Data Tahun 2021

“7idak dibuat di Papan DatajMeda |

PubSiasi Lainrys

- Dibsusat o Papan Data/Meda Publikasi
Lainnya tapi bdak diparbaruhi
- Ditwat di Papan Data/Meda Publikas|

Lainnya dan Diperbabaru

Fapan Hm-u.lﬁmn Tldiuda

Crita Terisi i havmtlblb-er'

Crta Updiabe 5/d Okiobar

Pudikas| Jumlah Kepemilikan Akta E2matian (Mencartumbkan sumber Deta)

- Data Tahun 2021

“Tidak dibuat di Papan Data;Meda
Publitasi Lainnya

thu'r Kosong Papan Tidsk ada

- Dibuat di Papan Data/Meda Publikas|
Lainnya,tapl bidak diparbarubi

|Cmta Tertsi i bawsh Oktcber

- Dibwat i Papan Data/Meda Publikasi |

Lainmyva dan Diperbaharu

=

imwwm

Publikasi Jumlah Kepemilikan Akta Perkawinan (Mencantumkan sumber Data)

- Data Tahun 2021

- Tidak dibuat di Papan Datz/Meda

Putlikasi Lainnya
- Ditwat di Papan Data/Meda Publikasi
Lainnya tapi bidak diperbarubi
- Dituat di Fapan Data/Meda Publikasi
Lairmya dan Diperbaharul

Fapan KosongFapan Tidak ada

Dt Terisi di baveh Ohiober

Covtas Updiabe 5/d Oltober

Publikasi Jumlah kepemilikan Akta Perceraian (Mencantumkan sumber Data)

- Data Tahun 2021

- Tidak ditwat di Papan Deta/Meda
Publilasi Lainnya

iFIpm Hesong [Papan Thlsk sda

- Dibuat di Papan Data/Meda Publikas|
Lainnya tapl bdak dperbarubl

- Dibusat o Papen Data/Meda Publikas|
Lainviya dan Diperbaharu

imwumm

10

Pta Update 5/ Oktober
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Putdikasi Jumlah Kepemilikan Akta Pengakuan Anak (Mencanbumban sumber Data) - Data Tahun 2021 R e T R
- Tidak dibuat di F'iq:an Dota/Media
Publitasi Lainmya I “’“""""‘“"F’“"“"‘“" B
- Dibuat di Fapan Deta/Media Publikasi
Loy tapi idak diperbarchi | ° | |meTemdbwenowte
= Dibuat di F!apan Cata/Media Publikasi 10 Cata Updiate s/d Oktnt
Putlikasi Jumlah Kepemilikan Akt Pengesahan Anak (Mencantumban sumber Data) @ [-De@Tahundi2t 0000 L.
0 Papan KosongFapan Tidak ada
5 Ciats Terisi di bavaah Dlaoker
- Dibuat i Papan Data/Media Publkasi | . | :
; dan bebarid 10 Cuba Update sid Olinber
Putdlikasi Jumlah Penduduk migrasi keluar (Mencantumkan sumber Data) -Data Tahunat@l b L
= Tidak dibuat di F'iq:.van Data/Media
Publikasi Lainya___ 0| [reeremiPe el
- Dibuat di Papan I‘JaiajHeda Publikasi
Lainnya taps tidak diperbaruhi § ot T o bavwiah Chobes
= Dibuat di Fapan Data/Media Publikasi
Lainnya dan Diperbaharti 10 Cata Update 5/d Oltcbar
Publikasi Jumlah panduduk datang (Mencantumian sumber Data) ~CataTahup2iel faarery e
~ Tidak dibuat i Papan Data/Madia
Publikasi Lainnya 0 Papan KosongFapan Tidak ada
- Cibuat o Fapan Dota/Media Publicasi
LaFmya,tap tidak diperbarubi 2 T A i
= HI:IJIJ: di Hlpnrr Deta/Meda Pubikasi
i chan Do bk 10 Diata Update 5/d Okeober
| SUB TOTAL 2| 0-145
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E mle

3. Tata Kebla Arsip] Pengdokumentasian

1

Buku Induk Penduduk (EIF)

- Adla Tidak Terigi Lengkap

= Ada Terisi Lengkap

P.da I"Epm'iiﬁl ahu al:l-a- backup £ht3

=]

-3

|Cmta Tidak Ada = 0

|5} Update dari Januarisid Juni (Sbuan) =6

1} Terisi dan Jamsan sid Me (5 bdan) = 5

) i dari s =il Aoril (4 bulsn) = 4

3) Fersi dan Jarsan sid Mamet (3 bulan) = 3

4} Teres dan Jarean i Febuari (2 bulsn) = 2

5} Farsi hanya Yanuar (1 bulbin) = 1

1) Uipndate dan Janissr 2/d Oktober (10 bulas) = 10
) Update dani Janusari s/d Septermber (8 bulin) = 9
3} Update dani Januari 2/d Agustus (B bubn) =8
4} Update dan Januari sjd Jub (7 bulan) = 7

sefahs Update dari lanuan sid Cidober 2020 dan
Replbasi sarpai ke Desa atau ada backup data = 15

Buiiu Mutas| Pendudul (BM&)

- Tidak Aca.

= Adda Tidak Terisi Lengkap

1) Tere dani Jarsan sjd Mes (5 baan) = 5

Dot Tidak Ads = 0

2) Ter: dari Jarvsri sd Al (4 bulan) =
3} Tarst dan Jansan sid Maret {3 bulan) = 3
&} Teris: dari damanrt /d Febuari (2 bulss) = 2

= Al Terisl Lengkap

1) Ut et b (115 =10 |

7} Undate dari Janisari sid Septerber hnh:}-!
) Updabe dari Januari sid Agustes {8 bulin] = B
4]Lpd.ltt|hri]mu-llﬂ.lli|:?_n]l-]'

5 Lipdate dan Januari sid bedan] = &

- Ada replikasi atau ada backup data

Buku Harian Peristiva Penting Kependudukan (BHPPK)

- Tidak Ada

- Ada Tidak Tersl Lengkap

- Ada Terisi Lengkap

= Aca replikasi Mau ada backup data

&-10

15

EPIE&P_!E..__..._..._.__._..._...__ ]
1] Terisi dan Jaran 5/d Mes (6 bolan) = &

_ |5} Ferii hanya Jsnusn (1 bubn) = 1

Upedate: dari Januari s/d m'?‘nn_

2} Terisi dani Jamaan s/d April (4 bulan) = 4
) Tersi dan kansan sid Maret tlh.hn}l-]
4} Terisd dari Jaraan i Febuar (2 I}uh-n] =

uwditadin]mmmmuh«mhuhn} m
2} Update dari Januari 5/ Septerber {8 bulan) = @
) Update dan Januar sid Agusts (8 bubn) = 8
4] Update dari Januari s/d Juli (7 balan) = 7

) Uipdate dan Januar sid Juni (& bulan) = B
sedabs Update dari Januari sid Oktobsr 2020 dan
Fnpllas mepal ke Desa atau ada backup data = 15

16



Bk Pokak Pemakaman {BPP)

- Tidak 1}

e e b

Dnts Teak Ada =0

- Ada Tidak Tevisi Lengkap 1-5

- Ada Terisi Lengkap 610

e o e e e

1} Tartsi dar kamari sid Me (5 bulan) = 5

2) Terksi darf anuari jd Apel (4 bulsn) = 4

30 Terisi dar Januan sfd Maret (3 bulan) = 3
#) Terisi dari Lanuari s/d Febuari (2 bulan) = 2

2) Lipdate dari Janssari s/d Septerrber (3 bulan} = 9
) Update dar Januart 5id Agustus (B bulan) = 8
4} Update dari Januari s/d Juli (7 balan) = 7

5) Updata dari Jansartsid Juni (Gbnban) =& |

- Ada replivasi atau ada backup data

selaly Lipdate dari Januari 8/d Oitober 2020 dan
Rophias| eampal ke Desa atau ada backup data = 15|

Buku Register Sural Keterangan/Sural Pepgantar Kependudukan

“Tidak Ada L

- Ada, belum tereqgistrasi dengan balk 1-5

- Ada leregistras dengan baik 6-10

| Dt Tidak Ada = 0

“| 1y Update dan Janisari s /d Ckacber (10 buba) = 10

1) Terisi dari Januari jd Mei (5 bubin) = &
2) Tertsi dari Januari s/d April (4 bulan) = 4

¥) Terisi dari Januari 5/d Maret (3 buban) =

&) Tertsi dari Januani s/d Febuari (2 bulsn) = 2

2} Update dari Januari s/d Septermber (9 bulan) = @
) Uipdabe dan Januar s/d Agushus (8 bubn) = 8
41 Uipdabe dari Janusrisid Juli (7 bulsn) = 7

) Update dan Jangari sid Juni (% budan] = &

SUB TOTAL 3| O-70
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| MO |

4. Sarana d .._:.'._n.ia..__.'.l'.....

' Plang Organisasi dan Papan Nama Ruangan/Meja Kerja

-Tidakada

- hda, tidak terisi kengkap

PSS

- Tidak ada

s, Y S Sy e

Telak Lengkap (ki dari satu tidak ads :

dministrasi, perairan. infrastrultur
ranspoitasi sarana/prasarana umen] =10
2)Eurang Lengkap [sabh sxtu tidak ada -

- LR i -|- g -?

- Ada, tidak terisi lengkap
- Ada terisi lenghag

L

B TOTAL 4| 0

JUMLAH 1] 0-440 |

P e

TEE N AT MR R P TR

18



CAPAIAN PEREKAMAN KTP-el (Tingkat Kab/Kata, Kecamatan, Desa/Kel)

- Tngkat Kabupaben

- Tngkat Kecamatan

- Tingkat Desa/Keal

0-15

Target adalah 9%, shor paniaian adalah rataJata
dari Pencapaian (Tinglkat Kabf¥ota, Kecamatan,
Ceessa ¥l

1) Tdak Mencapai Target = §

2FMencapai Tanget = 10

I} Meletshi Target = 15

1) Telak Mencaps Target = 5
2} Mencapai Tanget = 10

3} Malatih| Target = 15

CAPALAN KEPEMILIKAN AKTA ANAK 0-18 TAHUN
- Tmpgkat Kabupaten
- Tingkat Kecamatan

- Tmgkat DesaKel

2-15

Target adsiah 95%, skor peniaian adalsh rats-rats
darl Pencapaian {Tegkat Kahi¥om, Kecamatan,

|1} Tk Mencapas Target = 5

Cesafaly —

1} Tlak Mencagad Target = 5

2} Mancapal Target = 10
Meleishi Target = 15

2)Mencapai Target = 10

CAPALAN KEPEMILIKAN KIA

- Tngkat Kabupaten

- Tngkat Kecamatan

- Tngkat Desa/Kel

0-15

Target adakh 500, shor paniabn adalah RtaTata
dari Pencapaian (Tinglkat Kah/¥ota, Kecamatan,
Desafeely

1) Tdak Mencapai Targst = §

2} Mencapai Target = 10

|3 Melebshi Target =15
1) Tdak Mencapai Target = §

2 Mencapai Target = 10

1} Tdak Mencapad Tanget = 5

2}Mencapai Target = 10

3]-HIHﬂ'IITi"F = 15

CAPALAN LEVELISAS] KINERIA DLBCAPIL
= Lensed T
« Leswed 1M
= Lensed 0
= Leed ]

JUMLAH

19




20












